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UNIVERSIDADE DE BRASILIA (UNB)
FACULDADE DE ECONOMIA, ADMINISTRAGAO, CONTABILIDADE E GESTAO DE PoOLITICAS PUBLICAS (FACE)
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO (PPGA)

CHAMADA PUBLICA SIMPLIFICADA MPA/PPGA/UnB N° 01/2018 SELECAO DE
CANDIDATOS PARA EXECUGCAO DE ATIVIDADES ESPECIFICAS

O Programa de Po6s-Graduacdo em Administracdo (PPGA/UnB), vinculado a Faculdade de
Administragcdo, Contabilidade Economia, e Gestdo Publica (FACE), torna publico e convida os
interessados a apresentarem curriculo para Processo Seletivo Simplificado, visando a selecéo
publica de profissionais para prestagéo de apoio técnico na cidade de Brasilia-DF, no ambito dos
projetos “Curso de Mestrado Profissional em Administracdo Publica — Turma Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — INEP”, “Curso de Mestrado Profissional em
Administracdo Publica — Turma Advocacia Geral da Unido — AGU” ou “Curso de Mestrado
Profissional em Administracdo Publica — Turma Departamento de Policia Federal — DPF”. Os
profissionais selecionados integrardo a equipe dos projetos mencionados, que seréo realizados
na UnB, em parceria com o INEP, a AGU e a DPF, por meio de Termos de Cooperacao ja

assinados.

1. OBJETO

A presente proposta alinha-se, no ambito da UnB, com as atividades de criacéo, realizacéo,
manutencdo e desenvolvimento de atividades de ensino (transmissdo de conhecimentos), de
pesquisa (producdo de novos conhecimentos) e de extensdo (prestacdo de servicos a
comunidade).

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O presente Edital tem por objetivo selecionar profissionais de nivel superior para suprimento
de 01 (uma) vaga de Assistente em Gestdo Financeira e de 01 (uma) vaga de Assistente em
Emisséo de Diarias e Passagens. A chamada publica simplificada versara sobre a selecédo de
candidatos (servidores) para execucao de atividades especificas, conforme apresentando no item
3.

2.2. Alinscrigdo no Processo Seletivo implica no conhecimento e na aceitacao tacita das condiges
estabelecidas no presente Edital, das quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

3. DA DESCRICAO DAS ATIVIDADES DOS CARGOS DE ASSISTENTE EM GESTAO
FINANCEIRA E ASSISTENTE EM EMISSAO DE DIARIAS E PASSAGENS:

3.1. Assistente em Gestdo Financeira: Profissional de nivel superior para desempenhar as

seguintes atividades:

3.1.1. Organizacao orcamentéria e financeira das receitas e despesas do Projeto;

3.1.2. Instrucdo e acompanhamento de processos de pagamento nos sistemas da Universidade;

3.1.3. Contato com professores, alunos e servidores da Universidade para tratar das questbes
relativas a execucdo financeira do curso;

3.1.4. Contato com o 6rgdo descentralizador dos recursos do Projeto para tratar de questdes
orcamentarias e administrativas;

3.1.5. Recebimento e tratamento de demandas externas e internas relacionadas a gestédo
orcamentaria e financeira do Projeto;

3.1.6. Elaboragéao de relatdrios técnico-gerenciais para os gestores do Projeto;

3.1.7. Auxiliar no processo de captacdo de informacdes sobre aquisicdo de materiais, bens e
servicos;

3.1.8. Organizacao, elaboracdo e acompanhamento da prestacao de contas do Projeto junto a UnB
e junto aos 6rgaos descentralizadores de recursos.
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3.2. Assistente em Emissao de Passagens e Didrias: Profissional de nivel médio ou superior para

desempenhar as seguintes atividades:

3.2.1. Instrugéo e acompanhamento de processos de pagamento nos sistemas da Universidade (SEl,
SCDP etc.);

3.2.2. Contato com professores, alunos e servidores da Universidade para tratar das questdes relativas
a emissdo e cadastro de diarias e passagens;

3.2.4. Contato com os 6rgaos descentralizadores dos recursos dos Projeto para tratar de questbes
relativas a emissdo e cadastro de diarias e passagens;

3.2.5. Recebimento e tratamento de demandas externas e internas relativas a emissdo e cadastro de
diarias e passagens;

3.2.6. Elaboracao de relatdrios técnico-gerenciais para os gestores do Projeto;

3.2.7. Organizagdo, elaboracdo e acompanhamento da prestacdo de contas de diarias e passagens
junto a UnB e junto aos 6rgaos descentralizadores de recursos.

4. DOS CARGOS, REQUISITOS E CONDIGCOES DE TRABALHO

4.1. Requisitos para o cargo de Assistente em Gestédo Financeira, duracdo e remuneracao.

4.1.1. Requisito Obrigatorio: ser servidor da FUB e possuir diploma, devidamente registrado, de
conclusdo de curso de graduacgdo de nivel superior emitido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacao.

4.1.2. Requisitos Desejaveis:

4.1.2.1. Experiéncia em gestdo orcamentaria e financeira de projetos no ensino superior.
4.1.2.2. Possuir especializagcdo em Gestdo Financeira ou afim, mestrado e/ou doutorado
reconhecidos no Brasil.

4.1.2.3. Possuir conhecimento no funcionamento de cursos de Pés-Graduacao.

4.1.2.4. Possuir conhecimento avancado em planilhas eletrénicas.

4.1.2.5. Conhecimento e técnicas na elaboracéo de relatorios gerenciais e financeiros.

4.1.2.6. Conhecimento da operacao dos sistemas de execucao orgamentaria e financeira da UnB
(SEI, SIAFI, CONSIAFI, SCDP etc.).

4.1.3. Os Requisitos serdo objeto de andlise curricular para fins de aprovacao e classificacédo para a
Entrevista Pessoal.

4.1.4. Local de trabalho: O candidato selecionado atuard no Programa de Pdés-Graduacdo em
Administragdo — PPGA, no Campus Universitario Darcy Ribeiro — Asa Norte, Brasilia/DF.

4.1.5. Duracao: O trabalho tera inicio no més de outubro de 2018 e se encerrard em marco de 2019,
tendo duracdo de seis (seis) meses. A jornada de trabalho serd de 3 a 4 (trés a quatro) horas
semanais, e devera ser cumprida fora do horario de trabalho na Universidade, em horarios a
combinar.

4.1.6. Remuneracdo: A remuneracdo para o periodo serd feita por meio de 80 horas de GECC
(gratificagé@o por Encargo de Curso e Concurso) a titulo de Logistica de Coordenag¢édo no valor
de R$ 167,00 a hora, a serem pagas em até trés (trés) parcelas.

4.1.7. A remuneracdo serd paga conforme exercicio orcamentério e financeiro da Universidade de
Brasilia.

4.1.8. Para o recebimento dos valores, deve-se atentar para os normativos legais e internos que
tratam da GECC (Decreto N. 6.114/2007 e Resolucdo do CAD 004/2012). Atencao especial ao
artigo 2° do Decreto 6.114/2007.

4.2 Requisitos para o cargo de Assistente em Emissdo de Diarias e Passagens, duragcédo e

remuneracgao.

4.2.1 Requisito Obrigatério: Ser servidor da FUB e possuir diploma, devidamente registrado, de
conclusdo de curso de nivel médio ou curso técnico, emitido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacgéo.

4.2.2 Requisitos Desejaveis:
4.3.2.1. Experiéncia em Gestao de Projetos no ensino superior.
4.3.2.2. Experiéncia na emissao de diarias e passagens via sistema SCDP.
4.3.2.3. Possuir conhecimento no funcionamento de cursos de Pds-Graduacéao.
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4.3.2.4. Possuir conhecimento avancado em planilhas eletrénicas.

4.3.2.5. Conhecimento e técnicas na elaboracgéo de relatérios gerenciais.

4.3.2.6. Conhecimento da operacao dos sistemas de execu¢do orcamentaria e financeira da
UnB (SEI, SCDP etc.).

4.3.2.7 Espera-se também do candidato habilidades em estabelecer interlocugdo com
professores, alunos e pesquisadores para esclarecimento a respeito do regulamento do
projeto/curso, bem como dirimir dividas junto a Administracdo da Universidade acerca
instrucéo processual da gestédo financeira do projeto/parcerias.

4.2.3 Os Requisitos serdo objeto de analise curricular para fins de aprovagéo e classificacdo para

a Entrevista Pessoal.

4.2.4 Local de Trabalho: O candidato selecionado atuard no Programa de P4s-Graduagdo em
Administracdo — PPGA, no Campus Universitario Darcy Ribeiro — Asa Norte, Brasilia/DF.

4.2.5 Duracao: O trabalho tera inicio no més de marco de 2019 e se encerrara em junho de 2019,
tendo duracdo de 4 (quatro) meses. A jornada de trabalho sera de 2,5 (duas e meia) horas
semanais, e devera ser cumprida fora do horario de trabalho na Universidade, em horério a
combinar.

4.2.6 Remuneracédo: A remuneracdo para o periodo sera feita por meio de 40 horas de GECC a
titulo de Logistica de Coordenacéo no valor de R$ 167,00 a serem pagas em até 2 (duas)
parcelas.

4.2.7 A remuneragdo sera paga conforme exercicio orcamentario e financeiro da Universidade de
Brasilia.

4.2.8 Para o recebimento dos valores, deve-se atentar para 0s normativos legais e internos que
tratam da GECC (Decreto N. 6.114/2007 e Resolucdo do CAD 004/2012). Atencao especial
ao artigo 2° do Decreto 6.114/2007.

5. DA INSCRICAO

5.1. Os interessados deverdo enviar os curriculos e documentos comprobatérios dos itens
descritos nas sec¢fes 4.1.2 e 4.2.2 (requisitos desejaveis) do dia 24/09/2018 até as 17:59 horas
do dia 05/10/2018 para o endereco: ppgaunb@gmail.com (exclusivamente).

5.1.1. Todos os documentos deverao ser enviados em formato PDF.

5.1.2. O numero da Chamada devera ser informado no campo assunto (Chamada N° 01/2018).
5.1.3. Inscricdes que ndo atenderem tais requisitos serdo desconsideradas.

5.2. O candidato devera anexar:

5.2.1. Curriculum vitae (padrdo Plataforma Lattes, disponivel em http:/lattes.cnpq.br/),
comprovando experiéncia profissional anterior na area dos servicos a serem contratados,
conforme requisitos obrigatério e desejaveis para cada cargo, descritos neste Edital.

5.2.2. Diploma de Graduacao, devidamente registrado e reconhecido pelo Ministério da Educacao
do Brasil.

5.2.3. Diploma de Especializacdo e/ou mestrado, e/ou doutorado, devidamente reconhecido no
Brasil, caso possua.

5.3. N&o sera admitida inscricdo condicionada a complementacao posterior de documentos.
5.4. A falsidade nas declaragbes prestadas ou qualquer irregularidade nos documentos
apresentados, inclusive no Curriculum, acarretardo, a qualquer tempo, a anulacdo da inscricdo, da

selecdo e a revogacao da contratacdo do candidato, além de outras medidasjudiciais.

5.5. Somente as inscricbes que preencherem todos os requisitos constantes deste Edital serdo
homologadas e submetidas a julgamento.

5.6. As inscricbes serao realizadas Unica e exclusivamente por e-mail.
5.7. O PPGA nao se responsabilizard por solicitacdo de inscricdo néo recebida por motivos de

ordem técnica, de falhas de comunicacao, de congestionamento das linhas de comunicagéo, bem
como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados e documentos.
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5.8. Todos 0s anexos enviados durante o ato da inscricdo deverédo estar no formato PDF.

5.8.1. O candidato deve se certificar que os arquivos enviados ndo estejam corrompidos.

5.8.2. No caso de os arquivos apresentarem qualquer problema que impeca sua leitura, a inscricdo
ndo sera admitida.

5.9. Ao efetuar a inscri¢éo, o candidato toma ciéncia e concorda com os termos do presente Edital.

5.10. Uma vez realizada a inscri¢cdo, ndo sera permitida sua alteracao, por nenhumajustificativa.

6. DO PROCESSO SELETIVO
A contratacdo da presente Chamada serd efetuada mediante processo seletivo simplificado,
conforme disposto neste Edital.

6.1. ETAPA 1 — ANALISE DE CURRICULO
6.1.1 A analise de curriculo, conforme requisitos desejaveis para o cargo, tera carater
ELIMINATORIO e CLASSIFICATORIO observando-se o0s seguintes critérios:

CRITERIOS DE AVALIACAO PONTUACAO
A) Conhecimento/habilidades técnicas conforme consta nos itens
0a50
3.1e3.2.
B) Experiéncia comprovada conforme consta nos itens 3.1 e 3.2. 0ab50
TOTAL 100

6.1.2 Serao eliminados os candidatos que ndo atingirem o minimo de 70 (setenta) pontos,
conforme pontuacédo definida no quadro acima.

6.1.3. Os trés candidatos mais bem avaliados para cada vaga na Etapa 1 poderéo ser chamados
para entrevistas pessoais.

6.2. ETAPA 2 - ENTREVISTA PESSOAL

6.2.1 Essa etapa sera realizada somente se necessaria.

6.2.2. A entrevista pessoal tera carater ELIMINATORIO e CLASSIFICATORIO, observando-se 0s
seguintes critérios:

CRITERIOS DE AVALIACAO PONTUACAO
A) Habilidade para resolucdo de problemas 0a50
B) Comunicagéo 0a50
TOTAL 100

6.2.3. Serdo eliminados os candidatos que nao atingirem o minimo de 70 (setenta) pontos,
conforme pontuacéo definida no quadro acima.

6.3. A pontuacdo final sera o somatorio das pontuacfes obtidas nas Etapas 1 e 2.
6.4. O processo de classificacdo se dara em ordem decrescente do total de pontos obtidos na
Entrevista Pessoal.

6.5. Serdo aprovados os candidatos que obtiverem a maior pontuacdo na Entrevista Pessoal. Os
outros dois melhores classificados formardo cadastro de reserva para cadavaga.

6.6. Em caso de empate, tera preferéncia o candidato que apresentar, na seguinte ordem:
6.6.1. Maior pontuacao no critério de avaliagédo definido na alinea “A” do quadro do item 6.6.6;
6.6.2. Maior pontuacédo na ETAPA 1 — Analise Curricular; e

6.6.3. Maior idade.
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7. DO RESULTADO DA SELECAO

7.1. Nado havendo necessidade de se executar a etapa 2 (Item 6.2.), o resultado do processo
seletivo sera divulgado no site do PPGA (http://www.ppga.unb.br), no dia 09/10/2018 (data
provavel).

7.2 Caso haja a necessidade de se executar a etapa 2, os candidatos serdo convocados no dia
09/10/2018, por edital, para realizar entrevista pessoal nos dias 10/10/2018 e 11/10/2018 (datas
provaveis).

7.3 O resultado provisério sera divulgado dia 15/10/2018, e o resultado final dia 17/10/2018 (datas
provaveis).

8. DA DOCUMENTACAO

8.1. Sera exigido dos(as) candidatos(as) selecionados (as) os comprovantes de escolaridade e de
experiéncia descritos nos requisitos da fungéo/vaga. Copias devem ser devidamente autenticadas.

9. ESCLARECIMENTOS E INFORMACOES ADICIONAIS
Os esclarecimentos e informacdes adicionais a respeito do contetdo desta chamada poderao ser
obtidos por intermédio do endereco eletrénico ppgaunb@gmail.com.

10. RECURSOS

10.1 Requerimentos de recursos (somente por vicio de forma) serdo acolhidos se interpostos no
prazo de até 2 (dois) dias Uteis a partir da divulgacdo oficial dos resultados, e enviados
exclusivamente para o endereco eletronico ppgaunb@gmail.com, colocando no campo assunto
“Recurso - Chamada N° 01/2018”, sendo o pedido devidamente assinado e digitalizado em cores,
em formato PDF.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. O PPGA néo se responsabiliza pelo ndo recebimento do pedido de inscricdo em funcao de
problemas de rede, acesso ou quaisquer outros motivos técnicos.

11.2. O n&o cumprimento de qualquer item da presente Chamada Publica implicara na eliminagéo
do candidato.

11.3. O PPGA podera prorrogar a duracdo do tempo de execucdo do contrato, em até o dobro do
tempo previsto nesse edital, conforme sua necessidade.

12. CLAUSULA DE RESERVA
O PPGA reserva-se o direito de resolver os casos omissos e as situagbes ndo previstas na
presente Chamada.

Prof. Dr. Valmir Emil Hoffmann
Coordenador do Programa de Pds-Graduacdo em Administracéo
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