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CHAMADA PUBLICA SIMPLIFICADA MPA/PPGA/UnB N° 02/2019
SELEGCAO DE CANDIDATOS PARA EXECUGCAO DE ATIVIDADES ESPECIFICAS

O Programa de Poés-Graduag¢do em Administragdo (PPGA/UnB), vinculado a Faculdade de
Administracdo, Contabilidade Economia, e Gestdo de Politicas Publica (FACE), torna publico
e convida os interessados a apresentarem curriculo para Processo Seletivo Simplificado,
visando a sele¢do publica de profissionais para prestacdo de apoio técnico na cidade de
Brasilia-DF, no ambito dos projetos “Curso de Mestrado Profissional em Administracédo
Publica — Turma Departamento Penitenciario - DEPEN”, “Curso de Mestrado Profissional em
Administracdo Publica — Turma Policia Rodoviaria Federal - PRF” e “Curso de Mestrado
Profissional em Administracdo Publica — Turma Universidade Federal do Acre - UFAC”. Os
profissionais selecionados integrardo a equipe dos projetos mencionados, realizados em
parceria com o DPEN, a PRF e a UFAC, por meio de Termos de Cooperacgéo ja assinados.

1 OBJETO

A presente proposta alinha-se, no ambito da UnB, com as atividades de criacao, realizagéo,
manutencdo e desenvolvimento de atividades de ensino (transmisséo de conhecimentos), de
pesquisa (producdo de conhecimentos) e de extensdo (prestacdo de servicos a
comunidade).

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O presente Edital tem por objetivo selecionar profissionais de nivel superior para
suprimento de 02 (duas) vagas de Assistente em Gestdo Académica. A chamada publica
simplificada versara sobre a selecao de candidatos (servidores) para execuc¢do de atividades
especificas.

2.2. A inscricdo no Processo Seletivo implica no conhecimento e na aceitagdo tacita das
condigbes estabelecidas no presente Edital, das quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

3. DA DESCRICAO DAS ATIVIDADES DOS CARGOS DE ASSISTENTE EM GESTAO
FINANCEIRA E ASSISTENTE EM EMISSAO DE DIARIAS E PASSAGENS:

3.1. Assistente em Gestao Financeira: Profissional de nivel superior, preferencialmente nas
areas de Administracdo, Contabilidade, Economia ou areas afins, para desempenhar as
seguintes atividades:

3.1.1. Organizacao orgcamentéria e financeira das receitas e despesas de Projetos na FUB;

3.1.2. Instrucdo e acompanhamento de processos de pagamento nos sistemas da
Universidade e nos sistemas financeiros dos 6rgdos descentralizadores de recursos;

3.1.3. Contato com professores, alunos e servidores da Universidade para tratar das
questdes relativas a execuc¢éao financeira do curso;

3.1.4. Contato com o 6rgdo descentralizador dos recursos dos projetos para tratar de
guestdes orcamentarias e administrativas;

3.1.5. Recebimento e tratamento de demandas externas e internas relacionadas a gestao
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or¢camentaria e financeira dos projetos;
3.1.6. Elaboracao de relatérios técnico-gerenciais para os gestores dos projetos;

3.1.7. Auxiliar no processo de captacao de informacdes sobre aquisicdo de materiais, bens e
Servicos;

3.1.8. Organizacéao, elaboragdo e acompanhamento da prestacéo de contas do Projeto junto
a UnB e junto aos 6rgaos descentralizadores de recursos.

3.2. Assistente em Emisséo de Passagens e Diarias: Profissional de nivel superior para
desempenhar as seguintes atividades:

3.2.1. Instru¢do e acompanhamento de processos de pagamento nos sistemas da
Universidade (SEI, SCDP etc.);

3.2.2. Contato com professores, alunos e servidores da Universidade para tratar das
gquestdes relativas a emissao e cadastro de diarias e passagens;

3.2.3. Contato com os 6rgados descentralizadores dos recursos dos Projeto para tratar de
guestdes relativas a emissao e cadastro de diarias e passagens;

3.2.4. Recebimento e tratamento de demandas externas e internas relativas a emissdo e
cadastro de diarias e passagens;

3.2.5. Elaboragéo de relatorios técnico-gerenciais para os gestores dos Projetos;

3.2.6. Organizacao, elaboracdo e acompanhamento da prestacdo de contas de diarias e
passagens junto a UnB e junto aos 6rgaos descentralizadores de recursos dos projetos.

4. DOS CARGOS, REQUISITOS E CONDIQC)ES DE TRABALHO
4.1. Requisitos para o cargo de Assistente em Gestao Financeira:

4.1.1. Requisito obrigatério: ser servidor da FUB e possuir diploma devidamente registrado
de conclusao de curso de graduacdo de nivel superior emitido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo, preferencialmente nas areas de
Administracdo, Economia e Contabilidade, ou areas afins;

4.1.2. Requisitos desejaveis:

4.1.2.1. Experiéncia em gestdo orcamentéria e financeira de projetos em cursos de pos-
graduacéo strictu ou lato sensu;

4.1.2.2. Especializacdo, mestrado e/ou doutorado, na area de Administracdo, Economia
e Contabilidade, ou areas afins, reconhecidos no Brasil;

4.1.2.3. Conhecimento no funcionamento de cursos de Pds-Graduacao na UnB;
4.1.2.4. Conhecimento avancado em planilhas eletrénicas;

4.1.2.5. Conhecimento e técnicas na elaboracado de relatérios gerenciais e financeiros
para TEDs, Contratos e Convénios na FUB;

4.1.2.6. Conhecimento da operagdo dos sistemas de execucdo orcamentaria e
financeira da UnB (SElI, SIAFI, CONSIAFI, SCDP etc.).

4.1.3. Os Requisitos desejaveis, listados nos subitens do item 4.1.2, serdo objetos de andlise
curricular para fins de aprovacao e classificagao.

4.1.4. Local de trabalho e duracdo: Os candidatos selecionados atuardo no MPA/PPGA, no
Campus Universitario Darcy Ribeiro — Asa Norte, Brasilia/DF. As atividades terdo inicio a
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partir da homologacdo do resultado final, estando condicionadas a convocag¢do dos
candidatos por parte da Coordenacédo conforme demandas especificas para a execucao dos
TEDs existentes no Programa. Prevé-se que as atividades possam ocupar de 10h e 40h
mensais para os servidores selecionados. As atividades deverdo ser desenvolvidas nos anos
de 2020, 2021 e 2022, em consonancia com a execucao dos referidos TEDs. A jornada de
trabalho exigida e o horéario de execucéo das atividades nao deverdo coincidir com a jornada
normal do trabalho do servidor, preferencialmente, em observancia a legislacdo vigente na
UnB.

4.2. Requisitos para o cargo de Assistente em Emissédo de Diérias e Passagens:

4.2.1. Requisito obrigatorio: ser servidor da FUB e possuir diploma devidamente registrado
de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior emitido por instituicio de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo ou certificado de conclusédo de curso
emitido por instituicdo de ensino superior emitido reconhecida pelo Ministério da Educacao;

4.2.2. Requisitos desejaveis:

4.2.2.1. Experiéncia em Gestéo de Projetos em cursos de pos-graduacao strictu ou lato
sensu;

4.2.2.2. Experiéncia na emissao de didrias e passagens via sistema SCDP;

4.2.2.3. Conhecimento no funcionamento de cursos de Pés-Graduacdo na area de
Administracdo (grande area CAPES);

4.2.2.4. Conhecimento avangado em planilhas eletronicas;
4.2.2.5. Conhecimento e técnicas na elaboracgéo de relatérios gerenciais;

4.2.2.6. Conhecimento da operagdo dos sistemas de execucdo orcamentaria e
financeira da UnB (SEI, SCDP etc.);

4.2.3. Os Requisitos desejaveis, listados nos subitens do item 4.2.2, serdo objetos de andlise
curricular para fins de aprovacéo e classificagao.

4.2.4. Local de trabalho e duracdo: Os candidatos selecionados atuardo no MPA/PPGA, no
Campus Universitario Darcy Ribeiro — Asa Norte, Brasilia/DF. As atividades terdo inicio a
partir da homologacdo do resultado final, estando condicionadas & convocacdo dos
candidatos por parte da Coordenacdo conforme demandas especificas para a execugéo dos
TEDs existentes no Programa. Prevé-se que as atividades possam ocupar de 10h a 40h
mensais para os servidores selecionados. As atividades deverdo ser desenvolvidas nos anos
de 2020, 2021 e 2022, em consonancia com a execuc¢ao dos referidos TEDs. A jornada de
trabalho exigida e o horario de execucao das atividades ndo deverao coincidir com a jornada
normal do trabalho do servidor, preferencialmente, em observancia a legislacao vigente na
UnB.

5. DA REMUNERACAO

5.1 A remuneracao para as atividades de que trata este edital sera feita por meio de
pagamento de horas de GECC, a titulo de Logistica de Coordenacao, Logistica de Execucao
ou Logistica de Superviséo, a depender do TED ao qual se vincula, em valores compativeis
com as planilhas financeiras aprovadas para os cursos (variando de R$ 100,00 a R$ 200,00,
a depender do TED para o qual se destinem), conforme orientagdo do Decanato de
Administracéo (DAF).

5.1.1. Para o recebimento dos valores, deve-se atentar para os normativos legais e internos
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que tratam da GECC (Decreto N. 6.114/2007 e Resolucdo do CAD 004/2012). Atencéo
especial ao artigo 2° do Decreto 6.114/2007.

6. DA INSCRICAO

6.1. Os interessados deverao enviar ficha funcional, curriculo e documentos comprobatoérios
dos requisitos desejaveis, no periodo de 14/10/2019 as 17:59 horas de 28/10/2019,
exclusivamente para o seguinte e-mail: ppgaunb@gmail.com.

6.2. Todos os documentos deverao ser enviados em formato PDF.

6.3. O numero da chamada devera ser informado no campo assunto (Chamada N° 02/2019),
bem como o cargo desejado (Assistente em Gestédo Financeira ou Assistente em Emissao de
Diarias e Passagens).

6.4. Inscricdes que ndo atenderem aos requisitos definidos serdo desconsideradas.
6.5. O candidato devera anexar ao e-mail de inscrigdo:

6.5.1. Curriculum Vitae (padrdo Plataforma Lattes, disponivel em http://lattes.cnpg.br/),
comprovando experiéncia profissional na area dos servicos a serem contratados, conforme
requisitos obrigatdrios e desejaveis para cada cargo, descritos neste Edital.

6.5.2. Ficha funcional.

6.5.3 Formulario para avaliagdo do curriculo (modelo padrédo disponivel no Anexo | deste
edital), com o campo ‘Pontuagao Pretendida’ devidamente preenchido.

6.5.4 Diploma de Graduacdo, devidamente registrado e reconhecido pelo Ministério da
Educacdo ou certificado de conclusdo de curso emitido por instituicdo reconhecida pelo
Ministério da Educacao.

6.5.5. Diploma de Especializagdo, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecido no
Brasil, caso possua.

6.6. Nao sera admitida inscricdo condicionada a complementacao posterior de documentos.

6.7. A falsidade nas declaracbes prestadas ou qualquer irregularidade nos documentos
apresentados, inclusive no Curriculum Vitae, acarretara, a qualquer tempo, a anulagéo da
inscri¢cdo, da selecdo e a revogacdo da contratacdo do candidato, além de outras medidas
judiciais.

6.8. Somente as inscricbes que preencherem todos o0s requisitos constantes deste Edital
serdo homologadas e submetidas a julgamento.

6.9. As inscrigBes serdo realizadas Unica e exclusivamente por e-mail.

6.10. Tanto a inscricdo como todos os documentos deverdo ser enviados em um Unico e-
mail.

6.11. O PPGA/MPA néo se responsabilizara por solicitacdo de inscricdo nado recebida por
motivos de ordem técnica dos computadores, de falhas de comunicacdo, de
congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como por outros fatores que
impossibilitem a transferéncia de dados.

6.12. O candidato deve se certificar de que os arquivos enviados ndo estejam corrompidos,
pois, nesse caso, com qualquer problema que impeca sua leitura, a inscricdo ndo sera
admitida.

6.13. Ao efetuar a inscricdo, o candidato toma ciéncia e concorda com os termos do Edital.

6.14. Uma vez realizada a inscricdo, ndo serad permitida sua alteracdo, por nenhuma
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justificativa.

7. DO PROCESSO SELETIVO
7.1. A selecdo de que trata esta Chamada Publica sera realizada em 2 (duas) etapas.
7.1.1. 13 ETAPA: Avaliacéo de curriculos.

7.1.1.1. Toda a documentacdo entregue sera analisada pela Comisséo de Selecdo, que
atribuird pontos de acordo com o Anexo | (Formulario para avaliacédo de curriculo).

7.1.1.2. O candidato devera marcar no Formulério para avaliacdo de curriculo sua
‘Pontuacao pretendida’, considerando a pontuagao indicada em cada item, ao entregar o
Formulério na inscri¢ao.

7.1.1.3. O candidato que obtiver pontuacdo inferior a 50% da pontuacao total sera
eliminado.

7.1.2. 22 ETAPA: Entrevistas.

7.1.2.1. Somente serdo convocados para a entrevista os candidatos selecionados na
primeira etapa e que atenderem aos requisitos dispostos neste Edital.

7.1.2.2. Serdo exigidos dos(as) candidatos(as) selecionados (as) os comprovantes de
escolaridade e de experiéncia descritos nos requisitos das fun¢des/vagas.

7.1.2.3. A entrevista pessoal tera carater CLASSIFICATORIO, e consistira na arguicéo do(a)
candidato(a) pela Comissdo de Sele¢cdo quanto a sua motivagdo, disponibilidade e
conhecimento a respeito dos cargos que se candidataram.

7.1.2.4. As entrevistas sao avaliadas e pontuadas de acordo com o Anexo Il (Critérios para
avaliacdo das entrevistas).

7.1.2.5. Os candidatos seréo classificados de acordo com a pontuacéo final nas entrevistas.

8. DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Eventos Datas provaveis
Periodo de inscricdo 14/10/2019 até as 17:59 do dia 28/10/2019
Egﬁegsgggodgarrzsg;tZg;pga analise curricular e 05/11/2019
Realizacdo de Entrevista 06/11/2019 e 07/11/2019
Divulgacédo do Resultado Provisério 08/11/2019
Apresentacdo de Recurso 11/11/2019 a 12/11/2019
Divulgacdo de Resultado Final 13/11/2019

9. ESCLARECIMENTOS

9.1. Esclarecimentos a respeito do conteddo desta chamada poderdo ser obtidos no
seguinte email: ppgaunb@gmail.com

10. DAS DISPOSICOES FINAIS
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10.1. O MPA/PPGA néo se responsabiliza pelo ndo recebimento do pedido de inscricdo em
funcao de problemas de rede, acesso ou quaisquer outros motivos técnicos.

10.2. O ndo cumprimento de qualquer item do Edital implicara na eliminacédo do candidato.

10.3. O PPGA/MPA podera prorrogar a duragdo do tempo de execuc¢do em até o dobro do
tempo previsto nesse edital, conforme sua necessidade.

10.4. A presente chamada publica tera ampla divulgacdo por meio do site do PPGA e
distribuicdo em listas de e-mails.

11. CLAUSULA DE RESERVA

11.1. O PPGA/MPA reserva-se o direito de resolver os casos omissos e as situagdes nao
previstas na presente Chamada.

Prof. Dr. Rafael Barreiros Porto
Coordenador do Programa de Pés-Graduacdo em Administracdo (PPGA)

Profa. Dr. Caio César de Medeiros Costa
Coordenador do Mestrado Profissional em Administracdo Publica (MPA)
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ANEXO |

FORMULARIO PARA AVALIACAO DO CURRICULO

Cargo: Assistente em Gestado Financeira

- Pontuacgéo Pontuacgéo
Itens Descri¢ao pretendida obtida
1 | Experiéncia comprovada em gestao orcamentéria e
financeira de projetos em cursos de pés-graduacao
strictu ou lato sensu no &mbito da UnB.
(08 pontos por ano — maximo 70 pontos)
2 | Especializagéo, Mestrado e/ou Doutorado em
Administracdo, Economia, Contabilidade ou areas
afins.
(5 pontos por curso de Especializacao, limitado a até
dois cursos; 20 pontos por curso de Mestrado; 30
pontos por curso de Doutorado — maximo 30 pontos)
Total
Declaro que as informagfes prestadas neste formulario sédo verdadeiras.
Assinatura do candidato:
Cargo: Assistente em Emisséo de Passagens e Diéarias
. Pontuacéo Pontuacéao
Itens Descrigao pretendida obtida
1 | Experiéncia comprovada em gestao de projetos em

cursos de pos-graduacao strictu ou lato sensu no
ambito da UnB

(08 pontos por ano — maximo 70 pontos)

Experiéncia na emissao de diarias e passagens via
sistema SCDP

(4 pontos por ano — maximo 30 pontos)

Total

Declaro que as informag6es prestadas neste formulario séo verdadeiras.

Assinatura do candidato:
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ANEXO I
CRITERIOS PARA AVALIAGCAO DAS ENTREVISTAS

Itens Descrigao Pontuacdo méaxima
1 | Motivacdo do candidato(a) 20
2 | Disponibilidade do candidato(a) 20
3 | Conhecimento do candidato(a) a respeito das atividades 60
finalisticas compativeis com o cargo ao qual se inscreve
Total 100




