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CHAMADA PUBLICA SIMPLIFICADA MPA/PPGA/UnB N° 01/2021 SELEGAO DE
CANDIDATOS PARA EXECUGAO DE ATIVIDADES ESPECIFICAS

O Mestrado Profissional em Administragdo Publica (MPA), vinculado ao Programa de Pos-
Graduagdo em Administragdo (PPGA/UnB), torna publico e convida os interessados a
apresentarem curriculo para Processo Seletivo Simplificado, visando a selegdo publica de
profissionais para prestagéo de apoio técnicona cidade de Brasilia-DF, no ambito do projeto
“Curso de Mestrado Profissional em Administragao Publica — Turma Receita Federal do Brasil
(RFB)”. Os profissionais selecionados integrardao a equipe do projeto mencionado, que sera
realizado na UnB em parceria com a RFB e outros érgaos, por meio de Termo de Cooperagao
jaassinado.

1. OBJETO

A presente chamada alinha-se, no ambito da UnB, com as atividades de criagdo, manutencéao
e desenvolvimento de atividades de ensino (transmissdo de conhecimentos), de pesquisa
(produgéo de conhecimentos) e de extensao (prestagéo de servigos a comunidade).

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O presente Edital tem por objetivo selecionar profissionais de nivel superior para
suprimento de 02 (duas) vagas de Assistente em Gestdo Académica. A chamada publica
simplificada versara sobre a selegédo de candidatos (servidores) para execugao de atividades
especificas.

2.2. A inscricdo no Processo Seletivo implica no conhecimento e na aceitagao tacita das
condicdes estabelecidas no presente Edital.

3. DO CARGO

3.1. Assistente em Gestao Académica: Profissional de nivel superior para
desempenhar as seguintes atividades:

3.1.1. Elaboracgao de relatérios parciais com as mencgdes e frequéncias dos discentes para
os 6rgaos contratantes;

3.1.2. Auxilio no preenchimento dos dados na Plataforma Sucupira, da CAPES e outras
plataformas tipicas da gestao de Programas de Pds-Graduagao;
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3.1.3. Aplicagao de questionarios de avaliagao docente ao término de cada disciplina;

3.14. Tabulacdo dos dados coletados em pesquisas de avaliacdo em planilhas
eletrGnicas e envio de relatorios aos 6rgaos contratantes;

3.1.5. Suporte na realizagdo dos processos seletivos nas fases de homologagéo de
inscricoes, analise curricular e fiscalizagdo de sala das provas escritas;

3.1.6. Apoio aos docentes na preparacao das aulas, como: disponibilizagcado de notebook
e datashow, copias de materiais (provas, programas das disciplinas, etc.), emissao de
documentos;

3.1.7. Auxilio na instrugdo processual relacionada ao credenciamento de orientadores,
marcagao de bancas de defesa e homologagéo, prorrogagao de prazos;

3.1.8. Suporte as atividades de coordenadores e professores na comunicagdo com alunos
e membros do Programa de Pés-Graduagao;

3.1.9. Execucgao de solicitagdes dos coordenadores em relacdo a cadastro e atualizagao
de dados sobre alunos, professores, visitantes e membros externos em plataformas da
Universidade, da CAPES e de 6rgéos relacionados a Pés-Graduagao;

3.1.10. Organizagao de arquivos fisicos e digitais relacionados as atividades dos
Programas;

3.1.11.  Insercdo de matérias, noticias e aquivos nos sites dos Programas de Pos-
Graduacéo;

3.1.12.  Elaboragdo e acompanhamento de comunica¢gdes com outras instancias da
Universidade, como Decanatos e Reitoria, via SEI, e-mail, reunides presenciais ou telefone;

3.1.13.  Elaboragédo e acompanhamento de comunica¢des com 6rgédos descentralizadores
de recursos via TED.

4. DOS REQUISITOS E CONDICOES DE TRABALHO

4.1. Requisitos para o cargo de Assistente em Gestdo Académica:

41.1. Requisitos obrigatorios:

4.1.1.1. Curso superior completo;

4.1.1.2. Servidor técnico-administrativo da UnB/FUB;

41.2. Requisitos desejaveis:

4.1.2.1. Experiéncia em Gestao académica de projetos na UnB/FUB;

4.1.2.2. Possuir conhecimento no funcionamento de cursos de Pés-Graduagao;
4.1.2.3. Experiéncia no sistema SIPPOS;

4.1.2.4. Experiéncia na Plataforma Sucupira e plataformas relacionadas na CAPES;

4.1.2.5. Habilidades em estabelecer interlocu¢cao com professores, alunos e pesquisadores
para esclarecimento a respeito do regulamento do projeto/curso, bem como dirimir duvidas
junto a Administragao da Universidade sobre a gestao académica de projetos/parcerias.

4.1.3. Os Requisitos desejaveis, listados nos subitens do item 4.1.2, serdo objetos de



analise curricular para fins de aprovacéo e classificagdo.

4.2.3. Local de trabalho e duragado: Os candidatos selecionados atuardo no MPA/PPGA, no
Campus Universitario Darcy Ribeiro — Asa Norte, Brasilia/DF. As atividades ter&o inicio a partir
da homologagéao do resultado final, estando condicionadas a convocagéo dos candidatos por
parte da Coordenacao conforme demandas especificas para a execucio dos TEDs existentes
no Programa. Prevé-se que as atividades possam ocupar de 10h a 40h mensais para os
servidores selecionados. As atividades deverdo ser desenvolvidas nos anos de 2022 e 2023.
A jornada de trabalho exigida e o horario de execuc¢do das atividades ndo deverao coincidir
com a jornada normal do trabalho do servidor, preferencialmente.

5. DA REMUNERACAO

5.1 A remuneracao para as atividades de que trata este Edital sera feita por meio de Bolsa,
em valores compativeiscom as planilhas financeiras aprovadas para as turmas do MPA,
conforme orientacado do Decanato de Administracdo Fiananceira (DAF).

6. DA INSCRICAO

6.1. Os interessados deverdo enviar os documentos de inscricdo no periodo de
21/12/2021 a 23//12/2021 para o email: mpa@unb.br

6.2. Todos os documentos deveréo ser enviados em formato PDF.

6.3. O campo ‘Assunto’ no e-mail deve ser o seguinte: Chamada n°® 01/2021.

6.4. Inscricbes que nao atenderem os requisitos serao desconsideradas.

6.5. O candidato devera anexar na inscrigao:

6.5.1. Curriculum Vitae (padrao Plataforma Lattes, disponivel em http:/lattes.cnpq.br/),

comprovando experiéncia profissional na area dos servigos a serem contratados, conforme
requisitos obrigatorios e desejaveis para cada cargo, descritos neste Edital;

6.5.2. Formulario de inscrigdo (modelo padrao disponivel no Anexo | deste Edital);

6.5.3 Formulario para avaliagdo do curriculo (modelo disponivel no Anexo Il deste Edital)
com o campo ‘pontuacgao pretendida’ devidamente preenchido;

6.54 Comprovantes dos itens apresentados e pontuados no Formulario para avaliagao
do curriculo;

6.5.5 Diploma de Graduagéao, devidamente registrado e reconhecido pelo Ministério da
Educacéo;

6.5.5. Diploma de Especializagdo, devidamente reconhecido no Brasil, caso possua;
6.6. Nao sera admitida complementacgao posterior de documentos.

6.7. A falsidade nas declaragbes prestadas ou qualquer irregularidade nos documentos
apresentados, inclusive no curriculo, acarretara, a qualquer tempo, a anulacéo da inscrigao,
da selecdo e a revogacao da contratacdo do candidato, além de outras medidas judiciais.



6.8. Somente as inscricdes que preencherem todos os requisitos constantes deste
Edital serdo homologadas e submetidas a julgamento.

6.9. As inscrigdes serdo realizadas unica e exclusivamente pelo e-mail do MPA:
mpa@unb.br

6.10. Todos os documentos deverao ser enviados em um unico e-mail.

6.11. O MPA/PPGA nao se responsabilizara por solicitacao de inscrigdo nao recebida por

motivos de ordem técnica dos computadores, de falhas de comunicacdo, de
congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como por outros fatores que
impossibilitem a transferéncia de dados.

6.12. O candidato deve se certificar que os arquivos enviados nao estejam corrompidos,
pois, nesse caso, com qualquer problema que impeca sua leitura, a inscricdo nao sera
admitida.

6.13. Ao efetuar a inscricdo, o candidato toma ciéncia e concorda com os termos do
Edital.

7. DO PROCESSO SELETIVO

7.1. A selegao de que trata esta Chamada Publica sera realizada em duas etapas. Serao
homologadas as inscricées dos candidatos que atenderem aos requisitos exigidos nos itens
4.1.1 e 4.1.2, e entregarem a documentacéao exigida.

7.11. 1?2 Etapa: Avaliacao de curriculos

7.1.1.1. Toda a documentagao entregue sera analisada pela Comisséo de Selegado, que
atribuira pontos de acordo com o Anexo Il (Formulario para avaliagéo de curriculo).

7.1.1.2. O candidato devera marcar no Anexo |l sua ‘pontuacio pretendida’, considerando
a pontuacéo indicada em cada item.

7.1.1.3. O candidato que obtiver menos de 50 pontos na pontuacgao final do Formulario para
avaliagao de curriculo sera eliminado na primeira etapa.
71.2. 22 Etapa: Entrevistas

7.1.2.1. Somente serdo convocados para a entrevista candidatos selecionados na primeira
etapa, e que atenderem aos requisitos dispostos neste Edital.

7.1.2.2. A entrevista pessoal tera carater CLASSIFICATORIO, e consistird na arguicdo
do(a) candidato(a) pela Comissdo de Selegdo, quanto a sua motivagao, disponibilidade e
conhecimento a respeito de gestdo académica, gestdo de projetos em cursos de pés-
graduacgéo, e plataformas de avaliagdo de programas da Capes.

7.1.2.3. As entrevistas serdo avaliadas e pontuadas de acordo com o Anexo lll deste Edital
(Critérios para avaliagdo de entrevistas).

7.1.2.4. Os candidatos serao classificados de acordo com a pontuacgao final nas entrevistas.

7.1.2.5. Em caso de empate, sera classificado(a) o(a) candidato(a) com maior idade.



8. DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Eventos Datas provaveis
Periodo de inscricédo 21/12 a 23/12/2021
Resultado da analise curricular e convocacao para entrevista 23/12/2021
Realizacao das entrevistas 24/12/2021
Resultado provisoério 27/12/2021
Resultado final 03/01/2022

9. ESCLARECIMENTOS

9.1. Esclarecimentos a respeito do conteudo desta chamada poderao ser obtidos no

seguinte email: mpa@unb.br

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. O MPA/PPGA néo se responsabiliza pelo nao recebimento do pedido de inscrigdo
em funcdo de problemas de rede, acesso ou quaisquer outros motivos técnicos.

10.2. O nédo cumprimento de qualquer item do Edital implicara na eliminagdo do
candidato.
10.3. O MPA/PPGA podera prorrogar a duragao do tempo de execugédo em até o dobro

do tempo previsto neste edital, conforme sua necessidade.

10.4. A presente chamada publica tera ampla divulgagao por meio do site do MPA/PPGA,
no sistema especificos para esse fim na UnB, e por meio de distribuicido em listas de e-mails.

11. CLAUSULA DE RESERVA

11.1. O MPA/PPGA reserva-se o direito de resolver os casos omissos e as situagcdes nao
previstas neste Edital.

Prof. Dr. Adalmir de Oliveira Gomes
Coordenador do Mestrado Profissional em Administracdo Publica (MPA)




ANEXO |

FORMULARIO DE INSCRIGCAO

Nome completo:

Data de nascimento:
Estado civil:

Sexo:

Nacionalidade (pais):

Natural (cidade e Estado):

Nome do cdnjuge:
Nome da mée:

Nome do pai:

CPF:

RG (com data de emissao):
Matricula FUB:

Matricula SIAPE:

Endereco de residéncia (completo):
Municipio:

UF:

CEP:

Telefone residencial:
Telefone celular:

E-mail:

Curso superior:

Unidade de lotagdo na UnB:
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ANEXO |
FORMULARIO PARA AVALIACAO DO CURRICULO

Pontuagao Pontuagao

Itens Descrigao pretendida obtida

Experiéncia comprovada em gestdo académica
de cursos de pés-graduag¢ao no dmbito da UnB.

(08 pontos por ano — maximo 40 pontos)

Experiéncia em gestdo de projetos em cursos
2 de pds-graduacdo no ambito da UnB.

(08 pontos por projeto — maximo 40 pontos)

Experiéncia no uso da Plataforma Sucupira, da
CAPES.

3
(2,5 pontos por ano de experiéncia — maximo
de 10 pontos)
Especializagdo em Administracdo, Economia,
4 Ciéncias Contabeis ou areas afins.

(05 pontos)

Participagdo em cursos na area de Gestéo. (2,5
5 ponto por cada 30 horas, nos ultimos 10 anos -
maximo 05 pontos)

Total

Declaro que as informacgdes prestadas neste formulario sdo verdadeiras.

Assinatura do(a) candidato(a):

Darcy Ribeiro University Campus
Building FACE - North Wing
CEP: 70910-900 - Brasilia - DF
Telephone: (61) 3107-0759

Postgraduate Programme in Management (PPGA)

Faculty of Economics, Management, Accounting and Public Policy Management (FACE)
University of Brasilia (UnB)




CRITERIOS PARA AVALIACAO DAS ENTREVISTAS

Itens Descricao Pontuagao maxima
1 Motivagédo do candidato(a) 30
2 Disponibilidade do candidato(a) 30

Conhecimento do candidato(a) a respeito de
3 gestédo académica, gestao de projetos de pos- 40
graduacao e Plataforma Sucupira

Total 100




